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Governo do Rio de Janeiro

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO
COMISSAO PERMANENTE DE LEGISLAGAO E NORMAS
DELIBERAGAO CEE N° 350, de 23 de junho de 2015

Estabelece normas para expedicdo de documentos escolares de
alunos egressos de instituicbes de ensino, de Educacédo Basica,
autorizadas e extintas, e determina outras providéncias.

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO:

* acomplexidade que envolve a organizagéo e o recolhimento dos arquivos das Unidades Escolares
extintas pelo 6rgao proprio da Secretaria de Estado de Educagéo do Rio de Janeiro;

* 0 compromisso do Poder Publico com a protegdo dos direitos dos administrados e o melhor
cumprimento dos fins do Estado, conforme o disposto na Lei Estadual n° 5.427/09, especialmente
em seu Art. 2°, Incisos Il e XII;

DELIBERA:

Art. 1°. E competéncia da Secretaria de Estado de Educagdo - SEEDUC, por meio de seu
6rgéo proprio, a autenticagdo de documentos escolares oriundos de escolas extintas e a expedicao de
certidao de escolaridade, na forma da presente Deliberagéo.

§ 1°. A Certiddo de Escolaridade substitui, para todos os fins, o histdrico escolar, diploma ou
certificado de conclusdo de curso, de estudos realizados em instituicdes de ensino autorizadas e que
tiveram suas atividades encerradas, observados os requisitos previstos na presente Deliberagao.

§ 2°. Em se tratando de conclusdo do Ensino Médio e/ou da Educagéo Profissional Técnica
de Nivel Médio ou equivalente, a Certiddo de Escolaridade devera explicitar a condicdo de “for¢ca de
Certificado” ou de “for¢ca de Diploma”, devendo sua emissao ser publicada no Diario Oficial do Estado do
Rio de Janeiro, observando, quando for o caso, a data da publicacao ja realizada pela unidade extinta.

§ 3°. Nos casos em que o acervo documental de cursos extintos estiver sob guarda e
custédia de Unidade Escolar ativa, cabera a esta a expedi¢gdo do documento previsto no “caput’, mediante
a instauragéo de processo proprio junto a Secretaria de Estado de Educacgao.

Art. 2°. A Certiddo de Escolaridade devera conter as seguintes informacgoes:
I. identificagdo completa da unidade escolar;
Il. identificagdo completa do requerente;
lll. numero do ato de autorizagado e de encerramento da unidade escolar;

IV. o nivel, o ano de conclusdo e a indicagcdo da habilitagdo profissional, quando se tratar de
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

Paragrafo Unico. Para a Certificagdo da Conclusdo da Educagdo Profissional Técnica de
Nivel Médio serdo necessarios, além do previsto no “caput”’, a comprovagao inequivoca do cumprimento
da carga horaria prevista para o estagio profissional e documento de conclusdo do Ensino Médio.

Art. 3°. Em caso de ndo conclusao de estudos, o 6rgéo préprio da SEEDUC devera expedir
Certiddo de Estudos Realizados, identificando a situacdo final junto a instituicdo de ensino, desde que, nos
arquivos da escola extinta, devidamente recolhidos e mantidos sob sua guarda, existam elementos que
possam:

I. comprovar ano, fase, periodo ou médulo do curso, ou outras formas de organizagéo curricular de
estudos;

Il. vincular o estudante a instituicido de ensino, atestando sua situagdo académica.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo haver comprovacéo dos estudos a que se refere o “caput’,
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deve a Inspecgdo Escolar orientar os procedimentos legais possiveis para que 0 mesmo possa prosseguir
os estudos em qualquer instituigdo escolar regularmente autorizada.

Art. 4°. O requerimento de solicitagdo da documentagao escolar devera ser instruido com os
seguintes documentos:

I.  pedido inicial nos moldes do anexo |, da presente Deliberagao;

II. comprovagdo do endereco e da identificagdo do requerente, indicando telefone e enderego
eletrbnico para contato;

lll. Declaragédo de Responsabilidade, na forma do anexo Il, da presente Deliberacgéo;

IV. justificativa do pedido, preferencialmente, com copia da publicagdo no Diario Oficial, onde aparega
o nome do concluinte e/ou um dos seguintes documentos, onde conste assinatura de integrante(s)
da equipe técnico-administrativo-pedagdgica, devidamente investido(s) junto ao érgéo proprio do
sistema:

» Declaragao de Concluséo de Curso;
e Historico Escolar;
* Diploma ou Certificado.

Art. 5°. Para que o 6rgao préprio da SEEDUC possa expedir a Certiddo de Escolaridade de
que trata esta Deliberagdo, sera imprescindivel o atendimento a um dos seguintes requisitos:

I. existirem comprovantes na documentagdo escolar referente ao aluno, constante no acervo de
Escolas Extintas, cuja responsabilidade de recolhimento e guarda compete a Inspegéo
Escolar/SEEDUC, como: pastas individuais de alunos, diarios de classe, livros de matriculas, de
transferéncia, de adaptagdes, de resultados finais ou relatério anual enviado pela instituicdo ao
6rgéo préprio do sistema;

Il. a vinculagdo com a instituicdo de ensino, comprovada por meio de cépia da publicagdo no Diario
Oficial, onde apareca o nome do concluinte ou de documentos abaixo relacionados, constando
assinatura(s) de integrante(s) da equipe técnico-administrativo-pedagdgica, devidamente
investido(s) junto ao érgéo proprio do sistema:

¢ Declaragao de Conclusao de Curso;
e Histérico Escolar;
* Diploma ou Certificado.

Art. 6°. Verificado o ndo cumprimento por parte do requerente e/ou a nao localizagdo no
acervo documental de elementos suficientes para atendimento ao solicitado, o 6rgao préprio da SEEDUC
devera dar ciéncia ao requerente e conceder prazo de 20 (vinte) dias, prorrogaveis por igual periodo, para
que o requerente esclarega ou acrescente elementos para viabilizar a analise e atendimento ao pedido.

Art. 7°. Da decisdo denegatoria do 6rgéo proprio da SEEDUC, cabera recurso ao Conselho
Estadual de Educacgao, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da ciéncia do interessado.

§ 1°. O recurso deve ser processado, pelo proprio interessado ou representante legalmente
constituido para este fim, no corpo do processo onde foi exarada a decisdo, sendo necessario
fundamentar com:

a) exposicdo de motivos e indicacdo da ilegalidade, demonstrando a violagdo flagrante ou
dissimulada de algum principio ou norma legal e apresentagdo de documentagao comprobatdria
ou;

b) fato novo que justifique o recurso.
§ 2°. Serédo aceitos unicamente recursos relativos a conclusao de cursos.

Art. 8°. Interposto o recurso na forma do artigo anterior, cabera ao 6rgéo préprio da SEEDUC
o0 encaminhamento do mesmo ao Conselho Estadual de Educagdo, acompanhado de laudo especifico,
apresentando as razdes do indeferimento.

Paragrafo Unico. Junto ao laudo, deve ser anexada aos autos copia dos atos de autorizagao,
encerramento e possiveis substituicdes da equipe técnico-administrativo-pedagégica da unidade escolar
extinta, autuadas junto a Inspegéo Escolar.

Art. 9°. Cabera ao 6rgao proprio da SEEDUC, baixar norma complementar visando a
operacionalizagdo desta Deliberagdo, no que couber, inclusive nos modelos de Certiddo a serem
expedidas.

Art. 10°. Os processos em tramitagcdo no ambito deste Conselho, com base na Deliberagéo
CEE n° 336/13, devem ser analisados sob a égide da presente Deliberagao, a partir de sua publicagdo no
Diario Oficial.
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Art. 11. Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario, especialmente a Deliberagdo CEE n° 336/13.

CONCLUSAO DA CAMARA

A Comissao Permanente de Legislagdo e Normas acompanha o voto do Relator.
Rio de Janeiro, 23 de junho de 2015.

Roberto Guimaraes Boclin — Presidente
Antonio José Zaib

Fabio Ferreira de Oliveira

Franklin Fernandes Teixeira Filho

Jodo Pessoa de Albuquerque

Luiz Henrique Mansur Barbosa - Relator
Paulo Alcantara Gomes

Rosana Correa Junca

CONCLUSAO DO PLENARIO

A presente Deliberagao foi aprovada por unanimidade.
SALA DAS SESSOES, no Rio de Janeiro, em 23 de junho de 2015.

Roberto Guimaraes Boclin
Presidente

Homologada pela Portaria n® 3.372, D. O. de 30.07.2015
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ANEXO |

Excelentissimo Senhor Secretario de Estado de Educacao,

Nome:

identidade n°

, CPF n°

residente na

nO

complemento:

telefone fixo n° (

endereco eletronico:

, Bairro:

) - , celular n® ( ) -

tendo em vista a extingdo da unidade escolar denominada

com enderego na

requer, na forma da Deliberagédo n° 350, do Conselho Estadual de Educagéo do Rio de Janeiro:

(
(
(
(

Justificativa:

) autenticagdo de documento;
) Certidao de Estudos Realizados;
) Certidao de Escolaridade “com for¢a de Certificado”;

) Certiddo de Escolaridade “com for¢a de Diploma”.

Apresenta junto ao presente requerimento os seguintes documentos:

Nesses Termos,

Pede deferimento,

Local e data

assinatura requerente
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, ,

(nome do (a) declarante)

identidade n° ,CPF n° ,

declaro, para os devidos fins, que cursei o (a)

( )ano () série ( )fase
do Ensino ,
(Fundamental/ Médio/ Ed. Profissional. de Nivel Técnico)
no (a) ,
(Nome da Instituigdo de Ensino)
no ano de , ho Municipio , do Estado

do Rio de Janeiro.

Declaro, ainda, ter conhecimento de que omitir ou alterar a verdade sobre fato
juridicamente relevante em documento publico ou privado encontra-se tipificado no art.

299 do Cédigo Penal (Falsidade Ideoldgica), passivel de pena de recluséao.

Local e data

assinatura requerente
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